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KI N G Afsluiten Boekjaar

BUSINESS SOFTWARE

Het boekjaar kun je in King (vanaf versie 5.56a1)op twee manieren afsluiten:
e Voorlopig (mét voorlopige boekingsgangen) en
o Definitief (zonder voorlopige boekingsgangen)

Ook kun je later nog (correctie)boekingen doen in een afgesloten boekjaar en kunnen deze
boekingen ook in de beginbalans van het nieuwe boekjaar verwerkt worden.
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1. EEN BOEKJAAR VOORLOPIG AFSLUITEN EN EEN NIEUW BOEKJAAR OPENEN

1.1. Wat houdt het voorlopig afsluiten van een boekjaar in?

In de voorlopige boekjaarafsluiting gaan alle boekingsgangen (voorlopig en definitief) mee. In het nieuwe boekjaar zal
een voorlopige beginbalans worden aangemaakt.

Deze boekingsgang is niet definitief te maken, te wijzigen of te verwijderen, en wordt pas bij het definitief afsluiten van
het boekjaar overschreven (verwijderd) met de definitieve beginbalans.

1.2. Het oude Boekjaar voorlopig afsluiten
Stap 1.
e Maak een back-up van de administratie(s).
» Meldt je in King aan zonder administratie.
» Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > BACK-UP MAKEN.
> Kies een aparte Back-up-directory, selecteer de betreffende administratie(s) en start de back-up.

e Maak een kopie van de administratie(s) op de balansdatum om gegevens voor de accountant op te kunnen vragen
(bijvoorbeeld de voorraadpositie, openstaande posten, orderportefeuille, kostprijs van artikelen):
» Meldt je hiervoor aan in King zonder administratie.
> Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > ADMINISTRATIE KOPIEREN.
» Kies de te kopiéren administratie en geef een nieuwe naam voor de kopie-administratie op.

e Alsin King voorraadaantallen worden bijgehouden (King Handel of Enterprise), druk dan de voorraadpositie per 31
december af.
>  Zie bij: VOORRAAD > AFDRUKKEN VOORRAADOVERZICHTEN > AFDRUKKEN MAGAZIJNVOORRAAD (evt. per opbrengstgroep).
> Als de magazijnvoorraad met terugwerkende kracht afgedrukt moet kunnen worden kies dan AFDRUKKEN
HISTORISCH VOORRAADOVERZICHT (in hetzelfde hoofdmenu).

e Bepaal het dagboek waarin de beginbalans moet worden opgenomen. Dit dagboek moet van de soort
‘Beginbalans' zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

e Bepaal de grootboekrekening waarop het resultaat van het ‘oude jaar' geboekt moet worden. Deze rekening moet
van de soort ‘activa’, ‘passiva’ of ‘balans’ zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

Stap 2.

Meldt je aan in de administratie die voorlopig afgesloten moet worden.
e Ga naar DIVERSEN > AFSLUITEN BOEKJAAR.
e Her volgende informatiescherm volgt:
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W Afsluiten boekjaar 2017 [DemoA3 : 2017 : Gebr
_Hgﬂnem Help

Met 'Afsluiten boekjaar' wordt de beginbalans aangemaakt voor het nieuwe boekjaar.
Deze beginbalans bevat de saldi en de openstaande posten van het af te sluiten boekjaar. Van de resultatenrekening
wordt meteen het saldo bepaald en geboekt als resultaat.

Het boekjaar kan op twee manieren worden afgesloten:

Voorlopige afsliiting
+  Op basis van zowel voorlopige als definitieve journaalposten,
+  Inhet nieuwe boekjaar is de voorlopige beginbalans niet te wijzen of te verwerken,
+  Bij mutaties achteraf voer je simpelweg de voorlopige afsluiting nogmaals it.

Definitieve afeluiting
+  Op basis van definitieve journaalposten.
+  Inhet nieuwe boekjaar kan de boekingsgang met de beginbalans gewijziod en verwerkt worden,
+  Letop: slechts eenmalig uit te voeren. Mutaties die later nog volgen {correcties bijv.) kun je met "Aansluiting met
vorig boekjaar' uitvoeren in het opvolgende boekjaar.

Wij raden aan een kopie van de administratie te maken op de balansdatum {(normaal gesproken 31 december) en deze
kopie te bewaren voor de accountant.

Er kan dan altijd op deze kopie worden teruggevallen voor de gegevens die per balansdatum aanwezig waren (zoals
voorraadpositie, openstaande posten, orderportefeuille, kostprijs van artikelen).

Zie voor meer uitleg over het afsluiten van het boekjaar de Help in King (F1) en onze website: service king.eu (voor

documentatie en support-video's).
et ot
DemoA3 @ 2017 : Gebruik [RESWEeibv)

e Klik op Voorlopig.
> De volgende vraag verschijnt of er een back-up is gemaakt. Kies voor 'Ja’, indien dit gedaan is in Stap 1.

W voorlopig afsluiten boekjaar 2017 [DemoA3 : 2017 : Gebruik]

Algemeen Muteren Help
Gegevens t.b.v. beginbalansboekingen in het volgende boekjaar
Dagboekcode beginbalans m i :Beg'mbalans
Resultaat boeken op rekening 0990 Winst Reserve
Omschrijving boekingen

Gegevens volgende boekjaar

Boekjaar
Begindatum
Einddatum

Demoi3 : 2017 : Gebruik [BESFIZbY

» Vul bij het invoerveld 'Dagboekcode Beginbalans' de code in van het dagboek waarin de beginbalans van het
nieuwe boekjaar geboekt moet worden.

» Vul bij het veld 'Resultaat boeken op rekening' de grootboekrekening in waarop het behaalde resultaat geboekt
moet worden.

» Vul bij 'Omschrijving boekingen' de tekst in die als omschrijving van de journaalpost en journaalregels getoond
wordt (dit geldt niet voor de journaalregels van de debiteuren en crediteuren).
Bijvoorbeeld: 'Voorlopige beginbalans 2018'.

» Vul bij ‘Boekjaar' de code van het nieuwe boekjaar in.
Als het opgegeven boekjaar nog niet bekend is in de administratie, dan kun je dit hier Toevoegen.
Nadat het boekjaar is ingevuld, kies je voor de knop Doorgaan om het voorlopig afsluiten van het boekjaar te
beginnen.
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W Voorlopig afsluiten boekjaar 2017 [DemoA3 : 2017 : Gebruik]
Algemeen Muteren Help

Geqgevens t.b.v. beginbalansboekingen in het volgende boekjaar

Dagboekcode beginbalans Begin Beginbalans
Resultaat boeken op rekening 0990 Winst Reserve
Omschrijving boekingen Voorlopige Beginbalans 2018

Geqgevens volgende boekjaar

Boekjaar 2018 Boekjaar 2018
Begindatum 01-01-2018
Einddatum 31-12-2018

> Als de verwerking gereed is, krijg je het volgende venster te zien:

My Afsluiten boekjaar [DemoA3 : 2017 : Gebruik]
Algemeen Help

.Het boekjaar 2017 is afgesloten en het boekjsar 2018 is geopend.

Er is gekozen voor een voorlopige afsluiting van het boekjaar. De voorlopige
boekingsgang 1 met de beginbalansboekingen kan wel worden ingezien en
afgedrukt, maar niet gewijzigd of verwerkt. Kies voor 'Doorgaan’ om deze
voorlopige boekingsgang te openen, of op 'Sluiten’ om dit venster af te sluiten.

Doorgaan Sluiten

DemoA3 : 2018 : Gebruik [RESE-bE:]

> Via'Doorgaan' ga je naar de boekingsgang van deze voorlopige beginbalans.

Stap 3.

e Maak nu een afzonderlijke back-up van de administratie, dus niet over de eerder gemaakte back-up heen.
De gemaakt voorlopige beginbalansboekingen kunnen nu gecontroleerd (en gecorrigeerd) worden. Ook kunnen
gewoon in het nieuwe boekjaar boekingen worden gemaaki.

e Let op dat je voor het juiste boekjaar kiest als je de volgende keer in King aanmeldt!

1.3. Aandachtspunten in het voorlopig afgesloten boekjaar

e Alsin het oude boekjaar (= voorlopig afgesloten boekjaar) nieuwe boekingen worden toegevoegd of bestaande
voorlopige boekingsgangen worden gewijzigd, klopt de eindbalans van het oude boekjaar niet meer met de
voorlopige beginbalans van het nieuwe boekjaar.

» Om de beginbalans te vernieuwen kun je de stappen voor het 'Voorlopig afsluiten van het boekjaar' herhalen
zoals beschreven in hoofdstuk 1.2.
Als je het boekjaar opnieuw ‘Voorlopig afsluit’ zal de beginbalans in het nieuwe boekjaar worden vervangen
door de nieuwe voorlopige beginbalans.

e Vergeet niet om na het afsluiten van het boekjaar, waar nodig, de startnummers aan te passen als daarin een
jaartal voorkomt. Zie hiervoor Bijlage | - Overzicht Starthnummers en overige Boekjaar-afhankelijke gegevens.
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1.4. Een voorlopig afgesloten boekjaar definitief afsluiten
Het boekjaar definitief afsluiten is iets eenmaligs. Volg daarvoor de stappen zoals in hoofdstuk 2 zijn aangegeven.

2. EEN BOEKJAAR DEFINITIEF AFSLUITEN EN EEN NIEUW BOEKJAAR OPENEN

2.1. Wat houdt het definitief afsluiten van een boekjaar in?

Wanneer je met King een boekjaar definitief afsluit, gebeurt het volgende:

e Het oude boekjaar wordt afgesloten en er wordt een nieuw boekjaar aangemaakt, indien dat nog niet aanwezig
niet.

¢ In het nieuwe boekjaar wordt een voorlopige boekingsgang aangemaakt met alle journaalregels t.b.v. de
beginbalans voor het nieuwe boekjaar (max. 999 boekingsregels per journaalpost).

e Voor elke balans-, activa- en passivarekening waarvan het saldo ongelijk is aan nul, maakt King een boekingsregel
met het betreffende saldo.

e Voor elke debiteur en crediteur maakt King voor elke openstaande post, per factuurboeking en eventuele
deelbetaling, een aparte boekingsregel aan.

e Op basis van het saldo van de resultaten-, opbrengsten- en kostenrekeningen bepaalt King het resultaat van het
oude boekjaar en boekt dit in één keer.

e Als er met vreemde valuta's wordt gewerkt, neemt King de koers van de laatste periode over als koers voor het
nieuwe boekjaar.

2.2. Aandachtspunten voordat je aan de jaarafsluiting begint

e Alleen definitieve boekingsgangen worden meegenomen naar het nieuwe boekjaar.

e De voorlopige boekingsgangen die je mee wilt nemen naar het nieuwe boekjaar, dienen eerst verwerkt te worden.
» Ga hiervoor naar FINANCIEEL > VERWERKEN MEERDERE BOEKINGSGANGEN

e Indien na het afsluiten van het oude boekjaar correcties worden gemaakt, kunnen deze achteraf nog opgenomen
worden in de beginbalans van het nieuwe boekjaar.
> Zie hiervoor hoofdstuk 2.4. 'Kan ik nu nog in het afgesloten boekjaar boeken?'

e Alsin King voorraadaantallen worden bijgehouden (King Handel of Enterprise), druk dan de voorraadpositie per 31
december af.
> Zie bij: VOORRAAD > AFDRUKKEN VOORRAADOVERZICHTEN > AFDRUKKEN MAGAZIJNVOORRAAD (evt. per opbrengstgroep).
» Als de magazijnvoorraad met terugwerkende kracht afgedrukt moet kunnen worden kies dan AFDRUKKEN
HISTORISCH VOORRAADOVERZICHT (in hetzelfde hoofdmenu).

e Bepaal het dagboek waarin de beginbalans moet worden opgenomen. Dit dagboek moet van de soort
‘Beginbalans' zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

e Bepaal de grootboekrekening waarop het resultaat van het ‘oude jaar' geboekt moet worden. Deze rekening moet
van de soort ‘activa’, ‘passiva’ of ‘balans’ zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

2.3. Aandachtspunten als ook met King Projecten wordt gewerkt (optioneel)

Wordt er tevens met Projecten gewerkt in King, dan moet het volgende in de Projectenadministraties in orde zijn,
voordat het boekjaar afgesloten wordt:

e Alle projectmutaties van het oude boekjaar dienen geaccepteerd te zijn.

e Alle facturen voor het af te sluiten boekjaar dienen gefactureerd te zijn.

e '‘Onderhanden werk' dient aangesloten te zijn met de financiéle administratie.

Zie voor een uitgebreide beschrijving hiervan Bijlage Il - Jaarafsluiting King Projecten.
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2.4. Het oude Boekjaar definitief afsluiten
Stap 1.

Maak een back-up van de administratie(s).

» Meldt je in King aan zonder administratie.

> Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > BACK-UP MAKEN.

> Kies een aparte Back-up-directory, selecteer de betreffende administratie(s) en start de back-up.

Maak een kopie van de administratie(s) op de balansdatum om gegevens voor de accountant op te kunnen vragen
(bijvoorbeeld de voorraadpositie, openstaande posten, orderportefeuille, kostprijs van artikelen):

» Meldt je hiervoor aan in King zonder administratie.

> Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > ADMINISTRATIE KOPIEREN.

> Kies de te kopiéren administratie en geef een nieuwe naam voor de kopie-administratie op.

Bepaal het dagboek waarin de beginbalans moet worden opgenomen. Dit dagboek moet van de soort
‘Beginbalans’ zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

Bepaal de grootboekrekening waarop het resultaat van het ‘oude jaar' geboekt moet worden. Deze rekening moet
van de soort ‘activa’, ‘passiva’ of ‘balans’ zijn. Overleg hierover eventueel met je boekhouder of accountant.

Stap 2.

Meldt je aan in de administratie die definitief afgesloten moet worden.

Maak de voorlopige boekingsgangen, die meegenomen moeten worden naar het nieuwe boekjaar, definitief.
> Ga hiervoor naar FINANCIEEL > VERWERKEN MEERDERE BOEKINGSGANGEN

> Selecteer de betreffende boekingsgangen en kies voor ‘Verwerken'

Ga naar DIVERSEN > AFSLUITEN BOEKJAAR.

Het volgende informatiescherm volgt:

W Afsluiten boekjaar 2017 [DemoA3 : 2017 : Gebruik]

Algemeen Help

Met 'Afsluiten boekjaar' wordt de beginbalans aangemaakt voor het nieuwe boekjaar.
Deze beginbalans bevat de saldi en de openstaande posten van het af te sluiten boekjaar. Van de resultatenrekening
wordt meteen het saldo bepaald en geboekt als resultaat.

Het boekjaar kan op twee manieren worden afgesloten:

Voorlopige afsluiting
*  Op basis van zowel voorlopige &ls definitieve journaalposten.
+  In het nieuwe boekjaar is de voorlopige beginbalans niet te wijzen of te verwerken.
+  Bij mutaties achteraf voer je simpelweq de voorlopige afsluiting noamaals it.

Definitieve afsluiting
+  Op basis van definitieve journaalposten.
+  In het nieuwe boekjaar kan de boekingsgana met de beginbalans gewijziod en verwerkt worden.
*  Letop: slechts eenmalig uit te voeren. Mutaties die later nog volgen (correcties bijv.) kun je met 'Aansluiting met
worig boekjaar' uitvoeren in het opvolgende boekjaar.

Wij raden aan een kopie van de administratie te maken op de balansdatum (normaal gesproken 31 december) en deze
kopie te bewaren voor de accountant,

Er kan dan altijd op deze kopie worden teruggevallen voor de gegevens die per balansdatum aanwezig waren (zoals
voorraadpositie, openstaande posten, orderportefeuile, kostprijs van artikelen).

Zie voor meer uitleg over het afsluiten van het boekjaar de Help in King {F1) en onze website: service.king.eu (voor

documentatie en support-video's).
T

DemoA3 : 2017 : Gebruik [RE¥Rriihv)

Klik op Definitief.

De vraag verschijnt of er een back-up is gemaakt. Kies voor 'Ja’, indien dit gedaan is in Stap 1.

Indien er nog voorlopige boekingsgangen voorkomen volgt daar een melding over. Deze boekingsgangen kunnen
alsnog definitief worden gemaakt of later via '‘Aansluiting met vorig boekjaar' worden toegevoegd.
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Het volgende scherm verschijnt:
M Definitief afsluiten boekjaar 2017 [DemoA3 : 2017 : Gebruik]
Algemeen Muteren Help

Gegevens t.b.v. beginbalansboekingen in het volgende boekjaar

Dagboekcode beginbalans Begin Beginbalans
Resultaat boeken op rekening 0990 Winst Reserve
Omschrijving boekingen Voorlopige Beginbalans 2018

Gegevens volgende boekjaar

Boekjaar 2018 Boekjaar 2018

Begindatum 01-01-2018

Einddatum 31-12-2018

Let op! De definitieve afsluiting kan niet meer ongedaan worden gemaakt! Afbreken

emoA3 : 2017 : Gebruik [BESEEEIEY

> Vul bij het invoerveld ‘Dagboekcode Beginbalans' de code in van het dagboek waarin de beginbalans van het
nieuwe boekjaar geboekt moet worden.

> Vul bij het veld ‘Resultaat boeken op rekening' de grootboekrekening in waarop het behaalde resultaat geboekt
moet worden.

» Vul bij 'Omschrijving boekingen' de tekst in die als omschrijving van de journaalpost en journaalregels getoond
wordt (dit geldt niet voor de journaalregels van de debiteuren en crediteuren).
Bijvoorbeeld: ‘Beginbalans 2018'.

> Vul bij 'Boekjaar' de code van het nieuwe boekjaar in.
NB. Als het opgegeven boekjaar nog niet bekend is in de administratie, dan kun je dit hier Toevoegen.
Nadat het boekjaar is ingevuld, kies je voor de knop Doorgaan om het afsluiten van het boekjaar te beginnen.

e Als de verwerking gereed is, krijg je het volgende venster te zien:
W Afsluiten boekjaar [DemoAS : 2017 : Gebruik]

Algemeen Help
Het boekjaar 2017 is afgesloten en het boekjaar 2018 is geopend.

Vergeet niet om de afdruk-ayouts en startnummers aan te passen, indien van
toepassing. Zie de Help/afsluiten boekjaar.

Er is gekozen voor een definitieve afsluiting van het boekjaar. Met 'Doorgaan’
kan de voorlopige boekingsgang 1 met de beginbalansboekingen ingezien,
gewijzigd, verwerkt of verwijderd worden,

S R e 1-1-2018

e Via'Doorgaan' ga je naar de boekingsgang van deze voorlopige beginbalans.

Stap 3.
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e Maak nu een afzonderlijke back-up van de administratie, dus niet over de eerder gemaakte back-up heen.
De gemaakte beginbalansboekingen kunnen nu gecontroleerd (en gecorrigeerd) worden. Ook kunnen gewoon in
het nieuwe boekjaar boekingen worden gemaakt.

Let op dat je voor het juiste boekjaar kiest als je de volgende keer in King aanmeldt!

2.5. Aandachtspunten na het definitief afsluiten van het oude boekjaar

Vergeet niet om na het afsluiten van het boekjaar, waar nodig, de startnummers aan te passen als daarin een
jaartal voorkomt.

Zie hiervoor Bijlage | - Overzicht Startnummers en overige Boekjaar-afhankelijke gegevens

w

. BOEKINGEN IN EEN DEFINITIEF AFGESLOTEN BOEKJAAR AANSLUITEN
Ondanks dat we van een ‘Definitieve jaarafsluiting’ spreken, kun je altijd nog (correctie)boekingen en/of
nagekomen boekingen maken in het definitief afgesloten boekjaar.
Als dergelijke boekingen in het oude boekjaar zijn gemaakt, kunnen deze via 'Aansluiting met vorig Boekjaar'
opgenomen worden in de beginbalans van het nieuwe boekjaar.

Stap 1.
e Maak een back-up van de administratie(s).
» Meldt je in King aan zonder administratie.
> Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > BACK-UP MAKEN.
> Kies een aparte Back-up-directory, selecteer de betreffende administratie(s) en start de back-up.

e Maak een kopie van de administratie(s) op de balansdatum om gegevens voor de accountant op te kunnen vragen
(bijvoorbeeld de voorraadpositie, openstaande posten, orderportefeuille, kostprijs van artikelen):
» Meldt je hiervoor aan in King zonder administratie.
> Ga naar ALGEMEEN > ADMINISTRATIE > ADMINISTRATIE KOPIEREN.
» Kies de te kopiéren administratie en geef een nieuwe naam voor de kopie-administratie op.

Stap 2.

e Meldt je aan in de administratie in het oude boekjaar.

e Maak de betreffende voorlopige boekingsgangen definitief.
» Ga hiervoor naar FINANCIEEL > VERWERKEN MEERDERE BOEKINGSGANGEN
> Selecteer de boekingsgangen en kies voor ‘Verwerken'

e Meldt je in de administratie in het nieuwe boekjaar aan

e Ga naar DIVERSEN > AANSLUITING MET VORIG BOEKJAAR.
Het volgende scherm volgt:
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W Aansluiting met vorig boekjaar 2017 [DemoA3 : 2018: Geb... — X
_ﬁlgemem Help

De correctieboekingen die na de jaarafsluiting nog zijn gemaakt in het vorige
boekjaar worden hier als een voorlopige boekingsgang toegevoegd aan de
beginbalans van het huidige boekjaar. Deze boekingsgang kun je nog controleren
en verwerken,

De beginbalans van het huidige boekjaar sluit dan weer aan op de gegevens van
het vorige boekjaar.

Tl s

e Klik hier op Doorgaan.
e De vraag verschijnt of er een back-up is gemaakt. Kies voor 'Ja’, indien dit gedaan is in Stap 1.
e Als er nog voorlopige boekingsgangen voorkomen volgt hier een melding van.

Aansluiting met vorig boekjaar 2017 [DemoA3 : 2018 : Gebruik]

o .In het vorige boekjaar komen nog voorlopige boekingsgangen voor! Deze journaslposten
zullen niet worden opaenomen in de beginbalans van het huidige boekjaar!

Doorgaan Afbreken

e Als er regels aan te sluiten zijn, zijn in het volgende venster alle invoervelden al van de juiste waarden voorzien.

M Aansluiting met vorig boekjaar 2017 [DemoA3Z : 2018 : Gebruik]

Algemeen Muteren Weergeven Help
Gegevens t.b.v. beginbalansboekingen in het huidige boekjaar

Dagboekeode beginbalans Begin Beginbalans
Resultaat boeken op rekening  |0990 Winst Reserve
Omschrijving boekingen -Beginbalans 2018

Soort aansluiting -a.e-'e_.'e-'e;es hd
Boekjaar 2018 Boekjaar 2018
Begindatum 01-01-2018

Einddatum 31-12-2018

e Door op de knop Doorgaan te klikken, maak je een voorlopige boekingsgang aan met de laatste

(correctie)boekingen.
Door middel van deze boekingsgang sluit de beginbalans in het nieuwe boekjaar weer aan op de gegevens uit het

oude boekjaar.

e Wanneer de verwerking gereed is, volg de volgende informatie:
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W Aansluiting met vorig boekjaar [DemoA3 : 2018 : Gebruik]
Algemeen Help
.DE aanvullende boekingen voor de beainbalans van het huidige boekjzar zijn

opgenomen in boekingsgang 2.

Deze voorlopige boekingsgang kan je nu inzien, afdrukken, gewijzigd, verwerken
of verwijderen. Kies in dat geval voor 'Doorgaan’.

Met de knop Doorgaan kun je deze voorlopige boekingsgang inzien en/of afdrukken.

NB. Het programma AANSLUITING MET VORIG BOEKJAAR kan meer dan één keer worden uitgevoerd.
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BIJLAGE | - OVERZICHT STARTNUMMERS EN OVERIGE BOEKJAAR-AFHANKELIJKE GEGEVENS

e Vergeet niet om na het afsluiten van het boekjaar, waar nodig, de volgende startnummers aan te passen als daarin
een jaartal voorkomt.

Startnummer Aanpassen in programma
Order Vaste gegevens orders/facturering, tab Order-defaults
Orderbevestiging Vaste gegevens orders/facturering, tab Documenten
Proforma-nota Vaste gegevens orders/facturering, tab Documenten
Factuur Vaste gegevens orders/facturering, tab Documenten
Pakbon Vaste gegevens orders/facturering, tab Levering/Facturering
Point of Sale-bon Vaste gegevens POS, tab Invoer

Dit moet voor elke kassa afzonderlijk ingesteld te worden
Bestelling Vaste gegevens bestellingen, tab Defaults bestellingen
Magazijnontvangsten Vaste gegevens magazijnontvangsten, tab Ontvangsten
Voorraadcorrectiebestand Voorraadmutatiesoorten, per mutatiesoort
Productie-order Vaste gegevens productie
Digitaal Archief Vaste gegevens digitaal archief
Offerte Vaste gegevens offertes
Projectcode Vaste gegevens projecten, tab Algemeen
Projectmutaties Vaste gegevens projecten, tab Algemeen

e Als deze startnummers aangepast worden, zal deze nummering in alle boekjaren gelden.
Dus indien nog een van bovenstaande acties in het oude boekjaar moeten worden uitgevoerd, zal je het nummer
wellicht tijdelijk terug moeten zetten.

e Pas ook de afdruk-layouts aan als hierin boekjaar-afhankelijke gegevens voorkomen.
Maak een kopie van de bestaande lay-out voordat deze wordt aangepast, misschien heb je die nog nodig voor een
enkele order of factuur in het oude boekjaar.

e Alsin de dagboeken gewerkt wordt met een '‘boekstuknummer’ waarin het jaartal wordt gebruikt én dat nummer
wordt door King automatisch doorgenummerd, dien je een nieuw boekstuknummer in te voeren wanneer je in het
nieuwe boekjaar een boeking maakt.

King zal in het nieuwe boekjaar daarna de doornummering vanaf dat nieuwe nummer oppakken, zoals bij het
dagboek default is ingesteld.
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BIJLAGE Il = JAARAFSLUITING KING PROJECTEN

Wordt er met King Projecten gewerkt, maak dan véérdat het boekjaar wordt afgesloten het volgende in orde in de
projectenadministratie(s):

e Alle projectmutaties van het oude boekjaar dienen geaccepteerd te zijn;

e Alle facturen voor het af te sluiten boekjaar dienen gefactureerd te zijn;

e 'Onderhanden werk' dient aangesloten te zijn op de financiéle administratie.

Stap 1. Controle ‘Onderhanden werk':

Hiervoor kan het volgende overzicht worden gebruikt: FINANCIEEL > INFO MUTATIES > INFO BALANS.
W Info Balans [DemoA3 : 2018 : Gebruik] - O X

Algemeen Muteren Afdrukken \eergeven Help
Balanscode | 000 Mormale balans Op basis van  Definitieve en voorlopige gegevens hd Vergelijken met boekjaar
VVan periode ] Beginbalans Nulszldi tonen | Ja, maar alleen rekeningen waarop is geboekt | = Boskjaar
Tjm periode 12, 31-12-2018 Valuta Eur Euro
Nummer Omschrijving = ‘hda'gdgfat = ‘hda'sc;‘]i;
= NORMALE BALANS
’ TOTAAL GENERAAL EUR 199.509,07 199.509,07
- SALDO VERLIES EUR
[} SUBTOTAAL EUR 199.509,07 199.509,07
1) [ VASTE ACTIVA / PASSIVA 84.315,15 43.388,05
1 WLOTTENDE ACTIVA [ PASSIVA 81,931,059 3.925,11
2 [ TUSSEMREKENINGEN 24.570,45 152,161,289
3 [ VOORRADEN 8.692,38 33,82
31 Voorraden -23.532,62 0,00
32 Herwaardering voorraad 0,00 33,62
33 Voorraadverschillen 0,00 0,00
Onderhanden werk projecten 7.225,00 ml
- 3501 Onderhanden werk automatiseringsprojects 325,00 0,00
-3502 Onderhanden werk implementatie software 6.900,00 0,00
36 Gefactureerde projecttermijnen 25.000,00 0,00
4 [3- DIRECTE KOSTEM 0,00 0,00
5 [# INDIRECTE KOSTEM 0,00 0,00
<] [ FABRICAGE 0,00 0,00
8 [ BRUTO WINST 0,00 0,00
9 [# DIVERSE BATEN f LASTEN 0,00 0,00
4 " »
Mutaties
Info balans boekjaar 2018

Controleer de rekeningen van het ‘Onderhanden werk Projecten’ aan de hand van het overzicht bij programma
VERKOPEN > PROJECTEN > INFO PROJECTTOTALEN.

NB. Dit overzicht met de projecttotalen moet wel een indeling hebben waarin het project bovenaan staat in verband
met de termijnprojecten:

% Indeling projecttotalen [DemoA3 : 2018 : Gebruik]

Algemeen Muteren Help
Indeling 01 M4 »r M
Omschrijving |Projecten Zoeken

LU Kolommen

B i iz ‘ st | veeu 1
+ Activiteit/artikel foverig... >
i *| Rubriek

H i N Totaal
i Crediteur < = Project H
Medewerker = Te tonen veld kolom-1 (geen) -
Mutatiesoort Vaste tekst vodr het veld Totaal:
Onderdeelsaort Te tonen veld kolom-2 (geen) hd
-+ Opbrengstgroen Te tonen veld kolom-3  (geen) hd
Periode
Te tonen veld kolom-4 {geen) -
i Projectgroep
Projectonderdeel Tekstkleur I Zwart hd
Tekststijl -
Aantallen tonen |
Toevoegen Verwijderen Sluiten

DemoA3 : 2018 : Gebruik [BESErbE:]
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In het scherm 'INFO PROJECTTOTALEN' kun je de status aanpassen, zodat alleen de ‘Geaccepteerde mutaties' getoond

worden:

¥ Info projecttotalen [DemoA3 : 2018 : Gebruik]

Algemeen Muteren Afdrukken Help
Selecties Indeling |001 Projecten
Projectgegevens - o O
Kolom-1 | Kolom-2 = -
Period (regie) (termijn) (totaal)

eriode E- Totaal: 325,00 14.792,00 15.117,00
/| Mutaties i Project: 0001 Levering en installatie pc's 325,00 0,00 325,00
Mutatiesoort (Alle) - i Project: 0002 Implementatie software 0,00 13,128,00 13.128,00
Status = ’ Project: 0003 Ontwikkelen maatsoftware 0,00 0,00 0,00
Van opbrengstaroep D Conczpt “ Project: Intern Intern project 0,00 1.664,00 1.664,00

[] Ingeleverd
T/m opbrengstgroep ] Afoekeurd isten =
Van activiteit Geaccepteerd Systeemanalyse p
Tm activiteit 9904 Interne opleiding {
Van artikel ED-R25GE Fuijifilm BD-R 25GB
T/m artikel WORD Microsoft Office W,
Van overige kosten 1060 Software
Tjmoverige kosten (3021 Kilometervergoedi
Van medewerker Abel AJ.van der Graaf
Tfm medewerker Trien T. Boonstra
Zonder medewerker W/
Van teamleider Abel T. Boonstra
- 4 " L4
eerg | selegties verberg v Shiten
1-1-2018

Het onderhanden werk zou keurig aan moeten sluiten op de boekhouding.
Bij 'INFO PROJECTTOTALEN' moeten de totale kosten hetzelfde zijn als het totaal op ‘INFO BALANS' bij ‘Kosten onderhanden

werk'.

Stap 2. Controle gefactureerde projecttermijnen
De volgende stap is de controle van de gefactureerde projecttermijnen met de balans en de projecten.
Ga hiervoor naar:

e  VERKOPEN > PROJECTEN > AFDRUKKEN PROJECTRESULTATEN

e Kies voor lay-out-soort: '902 — Realisatie'.

e Vul bij 'T/m mutatiedatum' 31 december in.

e Kies bij ‘Afdrukken indien mutatiestatus' voor '‘Geaccepteerd'.
W Afdrukken projectresultaten [DemoA3 : 2018 : Gebruik]

Help
Afdrukinsteling
Layout-soort 902 - Realisatie hd Muteren layouts
| Selectie
Projecten selecteren op Projectcode b4
an projectcode 0001 Levering en installatie pc's
T/m projectcode Intern Intern project
Van projecteider Abel AJ. van der Graaf
T/m projecteider Thea ir. T. Versteeg
Van mutatiedatum
T/m mutatiedatum 31-12-2018
Afdrukken indien projectsoort (alle) -
Afdrukken indien projectstatus | (Alle) -
Afdrukdken indien mutatiestatus . v
Projecten sorteren op [ Concept pend Aflopend
[] Ingeleverd
Printer selecteren [] Afgekeurd Voorbeeld Bestand... Afdrukken Sluiten
. Geaccepteerd — ;
Alleen projecten afdrukken met DemoA3 : 2013 : Gebruik JSESE-IbE]
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W voorbeeld Projectresultaten

= HEE & e wx [+ Pagina | M/ 4 » M
5.56.2.945502 DemoA3 Demo-administratie met artikelen (2018) Pagina : 1
Quadrant Software B.V. Projectresultaten Datum 14-12-2017 11:25:26 Demo-administratie
2907 LV CAPELLE A/D USSEL Realisatie Gebr. Gebruik / SKE-PC3 ® 2017 Quadrant Software BY
Van projectcode 0001 t'm Intern Projectsoort :Regie, Termin, Intern, Proef 5
Van projectieider Abel t'm Thea Projectstatus :Concept, In voorbereiding, Onderhanden, Afgesloten
Van mutatiedatum t/'m 31-12-2018 Mutatiestatus ‘Geaccepteerd
Projectcode Omschrijving Gereali Ongereal Totaal
Kosten Opbrengsten Resultaat Kosten Opbrengsten Resultaat Resultaat
oo Levering en installatie pc's 4.500,00 14.302,00 5.802,00 325,00 1.005,50 880,50 10.482,50
oooz2 Implementatie software 10.000,00 25.000,00 15.000,00 13.128,00 50.500,00 37.372,00 52.372,00
ooo3 Ontwikkelen maatsoftware 12.218,00 36.080,00 23.874,00 0,00 0,00 0,00 23.874,00
0004 Implementatie software extra 0,00 1.500,00 1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00
Intern Intern project 0,00 0,00 0,00 1.664,00 0,00 -1.664,00 -1.654,00
Totaal 26.716,00 76.892,00 50.176,00 15.117,00 51.505,50 36.388.50 86.564,50
-
Afdrukken Sluiten
Aanmaken rapport compleet: Pagina 1 van 1

De ongerealiseerde kosten en opbrengsten dienen precies aan te sluiten op de Balans.
Als alles klopt, kan het boekjaar afgesloten worden.

NB. Zijn er verschillen tussen de financiéle administratie en de projectadministratie, controleer dan of er nog
factuurvoorstellen open staan. Zo ja, dan verklaart dat het verschil.
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